
АБИС МАРК Cloud: конфигурация для школьных библиотек 

Технологическая инструкция 

СОЗДАНИЕ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЙ ЗАПИСИ 

ВНИМАНИЕ! Перед созданием новой записи убедитесь при помощи поиска по 

каталогу в том, что описание нужного Вам издания отсутствует в каталоге сети! 

Для создания новой библиографической записи: 

1. подготовьте экземпляр издания, библиографическое описание которого 

собираетесь создать: учебное издание, книгу и т.п.; 

2. откройте окно сводного каталога; 

3. выберите подходящий для новой записи шаблон: 

4. нажмите  на панели инструментов окна сводного каталога. Откроется окно 

редактора каталожной записи: 



Окно состоит из двух столбцов. В левом приведены имена полей, в правом – их 

значения. Заполните правую часть имеющимися в издании сведениями, выделенные в 

редакторе п/ж шрифтом. Порядок заполнения полей 

значения не имеет, но рекомендуется заполнять поля 

сверху вниз. 

Пример: создадим библиографическое описание 

учебника русского языка для 10-11 классов авторов 

Н. Г. Гольцова, Т. В. Шамшин, М. А. Мищерина. 

ФИО автора, указанного первым, внесите в поле 

100a: 

Остальных авторов внесите в поля 700a: 

При необходимости некоторые поля можно копировать. В данном учебнике три 

автора, и для третьего необходимо создать копию поля 700a. Для этого выделите в 

редакторе название группы полей, которые необходимо скопировать: 

Затем нажмите кнопку  (скопировать поле) вверху окна редактора. Группа 

полей будет копирована (повторена) вместе с содержимым полей: 



Исправьте значение поля в копии на ФИО третьего автора. 

Затем внесите в поле 020a ISBN издания: 

Если эта книга – часть многотомного издания, то часто у нее может быть 2 

различных ISBN: один общий для всех частей, второй – уникальный для каждой части. 

В таком случае поле 020a следует также копировать, как и 700a до этого. 

Аналогично заполните необходимый минимум полей, если эти данные доступны: 

084a – ББК; 

245a – заглавие; 

245b – сведения, относящиеся к заглавию (продолжение заглавия; поясняющие, 

уточняющие и дополняющие основное заглавие; часть заглавия после символа 

двоеточия: «Тесты по химии : 8-9 кл.», «Связи с общественностью : учебно-

методическое пособие»); 

245c – сведения об ответственности (сведения о других лицах (составителях, 

редакторах, переводчиках, художниках и т. п.), участвовавших в подготовке издания); 

245n – номер части: Ч. 1, Т. 3, Вып. 5, Кн. 4; 

250a – сведения об издании (3-е изд., Обновл. версия; 2-е изд. / испр. и доп.); 

260a – место публикации (город); 

260b – издательство. Значение выбирается из справочника: начните вводить название 

издательства, затем выберете подходящее значение из предложенных: 



260c – дата издания (год). Вводятся только 4 цифры: 1984, 2001; 

300a – объем. Вводится с сокращением «  с.» в конце: 376 с. 

490a – Серия. Значение выбирается из справочника серий. 

Вверху списка находится поле 887a. В него можно загрузить файл обложки. Выделите 

поле, нажмите на значок многоточия в конце строки: 

Нажмите «Обзор…»: 

В открывшемся окне проводника Windows выберите файл изображения обложки и 

нажмите «Открыть»: 

 

Затем нажмите «Загрузить»: 

 

После этого ссылка на загруженный файл обложки появится в поле 887a: 



При клике на эту ссылку обложка отроется для просмотра: 

На этом создание простой библиографической записи может быть завершено. 

Проверьте правильность введенных данных и нажмите в окне редактора «Сохранить»: 

Затем нажмите «Да»: 

Готово! Создание новой каталожной записи успешно завершено. 


