
 

АБИС МАРК Cloud: конфигурация для школьных библиотек 

Технологическая инструкция 

ПРОДЛЕНИЕ ЛИТЕРАТУРЫ 

1. Для продления срока пользования литературой читателю нажмите ярлык 

Абонемент на рабочем столе приложения: 

Откроется окно Рабочее место пункта книговыдачи: 



2. В строку Поиск ученика (3) начните вводить фамилию читателя (регистр не имеет 

значения); откроется постраничный выпадающий список ФИО читателей, чья фамилия 

начинается на введенные вами символы: 

3. Воспользуйтесь кнопками внизу этого списка для его перелистывания: 

 – первая страница,  – предыдущая,  – следующая,  – последняя. Если 

нужный читатель найден, выберите его мышью и перейдите к п. 5. 

Если не удается быстро отыскать нужного читателя, либо если страниц в 

выпадающем списке слишком много, нажмите  в конце строки Поиск читателя:. 



Откроется окно Пользователи со списком всех зарегистрированных в системе учащихся 

и преподавателей (см. инструкции 2.01. Запись ученика и 2.02. Запись сотрудника): 

4. В Панели выбора группы (1) выберите группу Учащиеся, затем в Списке 

учащихся (2) с помощью фильтров в столбцах Фамилия, Имя, Класс найдите нужного 

читателя (как пользоваться фильтрами – см. инструкцию 0.03. Поиск в каталоге, 

раздел Фильтрация); затем двойным кликом мыши выберите его. Окно Пользователи 

закроется, а читатель будет выбран. 

5. Окно Рабочее место пункта книговыдачи теперь оно перейдет в режим 

выбранного читателя:  



В левой части окна появилась новая Панель 

сведений о выбранном читателе (4) с данными о 

количестве текущих заказов (о заказах см. инструкцию 

5.02. Заказ литературы читателем), общем 

количестве экземпляров на руках и задолженности 

этого читателя. 

В Панели заказов (1) теперь перечислены только 

заказы выбранного читателя, а в Панели истории книговыдачи (2) – история только его 

книговыдачи. 

6. Чтобы продлить срок пользования литературой выбранному читателю, в Панели 

истории книговыдачи (2) выделите продлеваемую литературу и нажмите кнопку 

. Можно выделить сразу несколько строк, зажимая при выделении 

клавиши Ctrl или Shift: 

7. Откроется окно продления литературы со списком из выделенных на предыдущем 

шаге строк: 



8. Обратите внимание на последний столбец Дата возврата. В нем автоматически 

установится новая дата возврата, отстоящая от даты продления на 30 дней – в 

большинстве случаев этого достаточно. Если для экземпляра требуется установить 

другую дату возврата, дважды кликните по нему; в списке откроется редактор строки. 

Нажмите  в столбце Дата возврата и в открывшемся календаре выберите 

подходящую дату: 

Нажмите  в нижней части редактора строки. Таким образом для каждого 

экземпляра можно задать свою дату возврата. Если же требуется для всех выбранных 

экземпляров задать единую дату возврата, выделите строку с такой датой и нажмите 

. Дата возврата во всех строках станет равной той, что задана в 

выделенной строке. 



Когда все даты возврата установлены верно, нажмите  в окне 

продления литературы: 

Об успешном продлении оповестит всплывающее окно в правом нижнем углу: 

В Панели истории книговыдачи (2) окна Рабочее место пункта книговыдачи 

изменятся строки, соответствующие продлеваемым экземплярам, а в Панели сведений о 

выбранном читателе (4) изменится строка Задолженность, если у продлеваемых 

экземпляров истек срок возврата: 


