
АБИС МАРК Cloud: конфигурация для школьных библиотек 

Технологическая инструкция 

ИНТЕРФЕЙС ОКНА КАТАЛОГА 

Окно сводного каталога открывается автоматически после авторизации. Также его 

можно открыть с помощью ярлыка «Каталог» на рабочем столе приложения: 

Окно каталога: 



Общая структура сводного каталога 

Окно каталога состоит из 4 крупных элементов: 

1) набора инструментов для работы с каталогом – панели инструментов, 2) верхней 

панели (панели каталожных записей); 3) нижней панели (панели фонда, или 

экземпляров): 

Эти элементы подробно будут рассмотрены ниже в соответствующих разделах 

данной инструкции, а пока познакомимся с самим понятием сводного каталога. 

Сводный каталог (еще иногда говорят интегральный или общий каталог) – это 

виртуальное отражение фонда реальной библиотеки, или же целой сети библиотек. 

Слово сводный (интегральный, общий) в его названии как раз говорит о том, что это 

именно объединенный, сведенный воедино каталог нескольких библиотек. 



Сводный каталог представляет собой совокупность каталожных записей и 

привязанных к ним записей фонда (экземпляров): 

Каталожная запись – это набор данных (атрибутов каталожной записи) в 

формате MARC 21, описывающих конкретное издание. Примеры таких атрибутов: 

ISBN; ББК; автор; заглавие; издательство; год издания и т. д. Каждый атрибут в каждой 

каталожной записи сохранен в соответствующем ему поле, описанном в формате 

MARC 21. Таким образом, каталожная запись отражает само издание, экземпляры 

которого хранятся в одной из библиотек сети. 

Формат MARC 21 – один из распространенных машиночитаемых форматов 

(стандартов) представления библиографических данных. Однозначно стандартизирует 

порядок описания и сохранения библиографических данных (атрибутов) каждого 

издания в соответствующих полях. Каждое такое поле обозначается своим уникальным 

кодом. Примеры кодов таких полей для вышеприведенных атрибутов: 020a для ISBN; 

084a для ББК; 100a для основного автора; 245a для заглавия; 260b для издательства; 

260c для даты издания и т. д. Все буквы, содержащиеся кодах полей – латинские. 

Запись фонда – набор данных (атрибутов экземпляра), описывающих один 

конкретный экземпляр (книгу, журнал, учебник, том – единицу хранения фонда), 

хранящийся в одной из библиотек сети. Каждая запись фонда обязательно привязана к 

одной (и только одной) каталожной записи. Таким образом, в сводном каталоге не 

может существовать запись фонда, не связанная ни с какой каталожной записью, и в то 

же время также не может существовать запись фонда, связанная более чем с одной 

каталожной записью. При этом допустимо существование каталожных записей как 

вообще без привязанных к ней записей фонда, так и с любым их количеством (для 

простоты понимания такое отношение в каталоге называется родитель-ребенок, с той 

оговоркой, что «родитель» всегда только один). 



Так как атрибуты издания сохранены в каталожной записи, а запись фонда 

однозначно с ней связана, то нет необходимости хранить такие данные в записи фонда. 

Поэтому в ней хранятся только атрибуты, характерные для конкретного экземпляра, но 

не для издания, например: штрих-код экземпляра; его инвентарный номер; цена, по 

которой данный экземпляр был закуплен; дата постановки на учет; сигла, на которой 

хранится данный экземпляр и т. д. 

Панель каталожных записей 

В верхней панели (другое название – панель каталожных записей, далее будем 

называть ее просто панель записей) в виде таблицы показан список всех каталожных 

записей, занесенных в сводный каталог. В столбцах таблицы приведены основные 

атрибуты каталожных записей (заглавие, автор, издательство, год и город издания и 

т.п.). 



 Панель записей состоит из следующих элементов: 

Панель записей можно гибко настраивать, фильтровать и сортировать ее 

содержимое, чтобы на экране остались только нужные каталожные записи. Этой теме 

посвящена отдельная инструкция – 0.03. Поиск в каталоге. О внесении изменений в 

этот список – см. инструкции 0.04. Создание библиографической записи и 0.06. 

Удаление библиографической записи. 

Список записей каталога отображается постранично. По умолчанию на каждой 

странице отображается по 50 каталожных записей. Это число можно изменить на одно 

из значений: 10, 25, 50, 100. Эта настройка расположена в личном кабинете. 

Передвигаться по списку, выбирая записи, можно с помощью стрелок «вверх» и 

«вниз» на клавиатуре и мыши. Для листания страниц и выбора отображаемой страницы 

служит блок кнопок в левой части строки состояния: 

В центре такого блока в белом поле ввода отображается номер текущей страницы 

каталога, затем общее число страниц. Так, например, запись  означает, 

что на экране представлена первая страница каталога, при этом общее количество 

страниц в каталоге в данном примере равно 21. Для перехода к произвольной странице 

нужно ввести ее номер в поле ввода после слова «Страница»  и нажать 

Enter. 

Кнопки  и  позволяют перейти на предыдущую и следующую страницы списка 

записей каталога. 



Кнопки  и  позволяют перейти на первую и последнюю страницы списка 

записей каталога. 

Кнопка  («Обновить») используется для обновления (актуализации) 

содержимого панели в случае, когда каталог одновременно редактируется разными 

пользователями. 

В правой части строки состояния содержится информация об общем количестве 

записей и о том, сколько записей представлено на текущей странице: 

В этом примере каталог содержит 1025 каталожных записей, первые 50 из которых 

пользователь видит на экране. Если, нажав на кнопку , перейти на страницу 2, то вся 

строка состояния станет выглядеть так: 

Если общее количество записей более 10 000, то строка состояния имеет вид: 

Число после «Отобрано:» означает общее число каталожных записей; после 

«показано» – диапазон в виде «с… по…» отображенных каталожных записей на данной 

странице; запись «из 10 000 доступных для просмотра» сообщает, что все найденные 

записи не умещаются в установленный лимит просмотра (10 000 записей), и даже 

перейдя на последнюю из доступных страниц (при стандартных настройках – 50 

каталожных записей на одну страницу – максимальное число страниц будет равно 200) 

пользователь все равно не увидит последнюю из найденных записей. Однако при 

фильтрации, сортировке и поиске все равно учитываются все обнаруженные записи. 

Таким образом, этот лимит лишь не позволяет окну каталога отображать на своих 

страницах одновременно более, чем 10 000 записей, однако это ограничение никак не 

влияет на работу пользователя в каталоге, если он не переходит на последнюю 

страницу. 

Панель фонда 

В нижней панели (другие названия – панель учета экземпляров, панель фонда) в 

виде таблицы показан список экземпляров, т.е. единиц хранения фонда, сведения о 

которых когда-либо были сохранены в каталоге. 



Панель фонда состоит из следующих элементов:   

Основной элемент здесь – список экземпляров фонда, также, как и список записей 

каталога представленный в виде таблицы. Этот список можно также фильтровать и 

сортировать, как и список в панели записей, чтобы на экране остались только нужные 

экземпляры (см. инструкцию 0.03. Поиск в каталоге, раздел «Фильтрация и 

сортировка»). 

Так как каждая запись фонда однозначно связана со своей родительской 

каталожной записью, то нет смысла хранить в записях фонда данные, которые и так уже 

сохранены в каталожной записи. Поэтому в столбцах панели фонда приведены только 

атрибуты, характерные для конкретного экземпляра, но не для издания, например: 

штрих-код экземпляра; его инвентарный номер; цена, по которой данный экземпляр 

был закуплен; дата постановки на учет; сигла, на которой хранится данный экземпляр 

и т. д. 

Полный список атрибутов экземпляра, которые могут быть сохранены в записи 

экземпляра (они же – заголовки столбцов таблицы фонда): 

1. Каталожная запись – ссылка на каталожную запись, к которой привязана 

данная запись фонда; 

2. Инвентарный номер; 

3. Штрих-код; 

4. Номер учетной карточки; 

5. Сигла хранения – номер и адрес сиглы, где находится данный экземпляр; 

6. Цена, закрепленная за данным экземпляром; 

7. Запись КСУ 1 – номер и тип документа, согласно которому данный 

экземпляр поступил на учет в учреждение. Подробнее о КСУ и постановке 

1. Атрибуты экземпляров в списке панели фонда 



на учет – см. инструкции 0.07. Постановка на инвентарный учет и 0.08. 

Постановка на безынвентарный учет; 

8. Дата постановки экземпляра на учет; 

9. Дата списания (если экземпляр уже списан); 

10. Количество – не используется; 

11. Состояние – одно из трех возможных: 

1) на учете – для хранимых и используемых экземпляров (т.е. для 

большинства экземпляров); см. инструкции 0.07. Постановка на 

инвентарный учет и 0.08. Постановка на безынвентарный учет; 

2) помечен на списание – для экземпляров, планируемых к списанию (см. 

инструкцию 0.11. Списание фонда); 

3) списан. 

12. Запись КСУ 2 – номер и тип документа, согласно которому данный 

экземпляр был списан (см. инструкцию 0.11. Списание фонда); 

13. Полочный индекс. 

Панель фонда может работать в одном из двух режимов, переключаемых кнопкой 

связи панелей , которая всегда находится в одном из двух положений-режимов: 

 – режим панели фонда «Экземпляры для данной записи» (по умолчанию); 

 – режим панели фонда «Все экземпляры на учете». 

Клик по кнопке меняет режим и вид кнопки. 



В режиме  «Экземпляры для данной записи» в панели фонда показаны только 

экземпляры, закрепленные за выделенной мышью в верхней панели каталожной 

записью: 

В режиме  «Все экземпляры на учете» связи между панелями нет, и в панели 

фонда показаны все экземпляры, информация о которых есть в системе (сквозным 

списком, вне зависимости от того, какая каталожная запись выделена в панели записей). 

В столбцах таблицы по умолчанию установлены 2 фильтра (о фильтрах см. 

инструкцию 0.03. Поиск в каталоге, раздел «Фильтрация и сортировка»): 

1) фильтр в столбце «Сигла хранения» оставляет экземпляры, хранящиеся 

только на сиглах пользователя; 

2) фильтр в столбце «Состояние» оставляет только не списанные экземпляры 

(т.е. отображены только экземпляры в состояниях «На учете» и «Помечен на 

списание»).  



Панель инструментов 

Рассмотрим подробно инструменты для работы с каталогом (еще ее называют 

панелью инструментов). Сама панель имеет такой вид для преподавателя: 

И более широкий – для библиотекаря: 

 – эти кнопки предназначены для работы с выделенной в верхней 

панели каталожной записью, т.е. они работают, когда хотя бы одна запись выделена. 

 – Просмотреть запись без возможности изменять данные (для 

преподавателя) и Изменить запись для библиотекаря. При нажатии на эту кнопку 

откроется Обозреватель записи без возможности редактирования для преподавателя и, 

соответственно, Редактор записи с такой возможностью – для библиотекаря. Подробно 

работа в обозревателе и редакторе записи рассмотрена в инструкциях 0.04. Создание 

библиографической записи и 0.05. Редактирование библиографической записи. 

 – Добавить запись. Открывает пустой редактор записи. См. инструкцию 0.04. 

Создание библиографической записи. 

 – Добавить подчиненную запись. Для школьных библиотек эта функция 

неактуальна. Кнопка для работы с многоуровневыми (многотомными и сериальными) 

каталожными записями. Добавляет новый том, номер, выпуск к многотомному 

изданию, журналу, газете соответственно. 

 – Удалить запись. Эта кнопка помечает на удаление (то есть скрывает для 

отображения из списка) выделенную каталожную запись, но только при условии, что к 

ней не привязан ни один экземпляр. 

 – Сделать копию. Копирует все атрибуты выделенной каталожной записи и 

вносит их в соответствующие поля новой записи, т.е. создает копию выделенной 

записи. 



 – Показать подчиненные записи. Для школьных библиотек эта функция 

неактуальна. Еще одна кнопка для работы с многоуровневыми каталожными 

записями. Показывает структуру многоуровневого (многотомного) издания, частью 

которого выделенное издание является. Многоуровневое издание всегда содержит одну 

общую часть и может содержать множество подчиненных ей частей: 

 – Показать панель фонда. Включает/выключает показ нижней панели. При 

нажатии открывается выпадающий список, где точкой обозначена одна из четырех 

отображаемых внизу панелей. Для вашей сети нужна только панель фонда, остальные 

три отключены. Если в выпадающем списке выбрать отображаемую в данный момент 

панель (она отмечена точкой слева от названия панели), то эта панель будет скрыта с 

экрана. 

 – Показать панель электронной библиотеки. Включает/отключает показ еще 

одной нижней панели, Электронной библиотеки. Она используется для работы с 

сетевыми документами (расположенными на сторонних сайтах) и документами на 

электронных носителях. В большинстве случаев электронные носители можно 

регистрировать как обычные единицы хранения, поэтому обычно нет необходимости 

работать с электронной библиотекой. 

 – Расширенный поиск. Открывает окно с четырьмя видами поиска, которые 

позволяют вручную настроить условия поиска по каталогу почти любой сложности. 

Подходит для составных и необычных запросов. Подробно рассматривается в Поиск в 

каталоге. 

 – Поиск по всем полям. Универсальный поиск. 

Введите искомые слова через пробел и нажмите Enter или . В результате будут 

отображены записи, содержащие каждое из этих слов в какой-либо форме хотя бы по 



одному разу, при этом слова искомой фразы могут быть записаны в разных полях одной 

записи. Подробно механизм работы и разнообразные приемы простого поиска на 

примерах рассмотрены в инструкции 0.03. Поиск в каталоге. 

 – Отменить все фильтры. Возвращает верхнюю панель к исходному 

состоянию: сбрасывает все результаты предыдущих поисков, фильтрацию, сортировку, 

устанавливает шаблон «Общий». Подробнее: см. инструкцию 0.03. Поиск в каталоге. 

 – Отменить поисковые запросы. Сбрасывает только результаты поиска, 

обычного и расширенного. Все остальные настройки, которые могут влиять на 

отображаемую информацию, остаются неизменными. 

 – выбор текущего шаблона. 

Выбранный шаблон влияет: 

 на то, какие записи будут отображены в каталоге 

(каждой каталожной записи может быть присвоен 

один или несколько шаблонов); 

 на то, какие поля (столбцы) и в каком порядке будут отображены в панели 

записей; 

 на то, какой шаблон будет присвоен новой создаваемой каталожной записи 

(будет присвоен выдранный шаблон); 

 на то, какие поля будут обязательны для заполнения при создании новой 

записи; 

 на значения по умолчанию, автоматически присваиваемые полям при их 

вставке в новую или редактируемую запись. 

Таким образом, шаблон – это целый набор настроек как отображаемых записей, так 

и новых записей, при этом это также и атрибут уже существующей записи. 

 – выпадающий список Процессы. Процессы – это инструменты, 

применение которых влияет на содержание сводного каталога, в отличие от Отчетов. 

Библиотекарю доступно два процесса: Заказать и Импорт записей из формата 

RUSMARC, а преподавателю – только Заказать. 



 – выпадающий список Отчеты. Отчеты – это разнообразные 

информативные списки, карточки, формуляры, статистики и т.д., которые можно 

просматривать в любой момент и вызов которых сам по себе никак не влияет ни на 

каталожные записи, ни на информацию о хранимом фонде. 

 – Выборки. Выборка – это список записей каталога, созданный определенным 

пользователем по своему усмотрению и видимый только ему. Каждый элемент выборки 

– это лишь ссылка на запись каталога, но не сама запись. 

Выборки предназначены для обеспечения удобного манипулирования ссылками на 

записи. Например, пользователь может формировать тематические подборки 

литературы, занося ссылки на найденные в каталоге записи в разные выборки. 

Работа с выборками подробно описана в документе по ссылке. 

 – Журнал – это лог-файл или, другими словами, протокол, куда в 

автоматическом режиме записывается вся история изменений в сводном каталоге, 

включая информацию о том, кто, что, когда и как в нем изменил. Доступен для 

просмотра только библиотекарю. 

http://www.informsystema.ru/download/Selected.pdf

